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SEOWNIK POJEC

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

Baza Ustug Rozwojowych (BUR) - internetowy rejestr ustug rozwojowych prowadzony w
formie systemu teleinformatycznego przez administratora bazy. Baza w szczegdlnosci
umozliwia prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1 ustawy o PARP rejestru podmiotow
(Dostawcow  ustug)  zapewniajgcych  nalezyte  Swiadczenie  ustug — rozwojowych,
wspotfinansowanych ze Srodkow publicznych. Szczegdtowe zasady funkcjonowania bazy
okresla Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w
sprawie rejestru podmiotow Swiadczacych ustugi rozwojowe (Dz. U. poz. 1686).

Beneficjent — podmiot realizujgcy projekt na podstawie umowy o dofinansowanie w ramach
Dziatania 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki. W ramach projektu ,Nowa perspektywa dla
BUR" funkcje Beneficjenta petni Osrodek Doradztwa i treningu Kierowniczego (ODITK) z
siedzibg w Gdansku.

Dzieh - dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu na wykonanie
czynnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa
nastepnego dnia, ktdry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

Ekspert ds. oceny (dalej Ekspert) - osoba dokonujgca merytorycznej oceny oraz analizy
informacji znajdujgcych sie we wniosku o udzielenie wsparcia oraz oceny sposobu rozeznania
rynku. Ztozone w ramach projektu wnioski o udzielenie wsparcia oceniane bedg przez
jednego Eksperta ds. oceny w zaleznosci od obszaru, w ktérym podmiot BUR wskaze, ze
otrzyma wartos¢ dodang w zakresie innowacyjnosci na poziomie podmiotu BUR, tj.:

e Eksperta ds. oceny w obszarze tradycyjnych ustug rozwojowych,

e FEksperta ds. oceny w obszarze zdalnych ustug rozwojowych,

e Eksperta ds. oceny w obszarze ustug rozwojowych wykorzystujgcych technologie

immersyjne.

Instytucja Posredniczaca (IP) - instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 10 ustawy wdrozeniowe).
Role Instytucji Posredniczgcej w Dziataniu petni Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
(PARP) z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy 00-834), przy ul. Panskiej 81/83.

Instytucja Zarzadzajgca (IZ) - oznacza to Ministra Wiasciwego do spraw Rozwoju
Regionalnego.

Nowe formy ustug rozwojowych - formy ustug, ktérych nie posiadat w swojej ofercie podmiot
Swiadczacy ustugi rozwojowe posiadajgcy wpis do Bazy Ustug Rozwojowych, uprawniajgcy do



publikowania ustug z mozliwoscig ich dofinansowania ze Srodkéw publicznych, do dnia
wystgpienia do Beneficjenta z wnioskiem o udzielenie wsparcia.

Podmioty Swiadczgce ustugi w Bazie Ustug Rozwojowych (podmioty BUR, Wnioskodawca - w
dokumentacji zamiennie z ,odbiorcy wsparcia”) - podmioty Swiadczgce ustugi rozwojowe
posiadajgce wpis do Bazy Ustug Rozwojowych uprawniajgcy do publikowania ustug z
mozliwoscig ich dofinansowania ze srodkow publicznych, w rozumieniu rejestru, o ktérym
mowa w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy o PARP.

Pracownik/pracownica Podmiotu BUR - pracownik w rozumieniu art. 3 ust 3 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzenia Polskiej Agendji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 462 z pdzn. zm.).

Projekt - nalezy przez to rozumie¢ projekt ,Nowa perspektywa dla BUR" realizowany przez
ODITK wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 01.03 Kadry
nowoczesnej gospodarki, Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027.

Projekt ogdlnopolski — projekt obejmujgcy swoim zasiegiem obszar kazdego wojewddztwa w
Polsce.

Strona projektu - strona internetowa projektu ,Nowa perspektywa dla BUR" dostepna pod
adresem www.licencjedlabur.pl

System informatyczny - system dostepny pod adresem www.licencjedlabur.pl stuzgcy m.in.
do przygotowania i ztozenia Wniosku o udzielenie wsparcia z zatgcznikami, dokumentow
pracownika/czki (jesli dotyczy) z zatgcznikami, korespondencji, rozliczen z zatgcznikami w
ramach Projektu.

Refundacja / dofinansowanie - stanowi maksymalng kwote o jakg Podmiot BUR moze ubiegac
sie w ramach projektu i wynosi maksymalnie 50 217,96 PLN kosztéw zakupu licencji lub
licencji wraz z ustugg szkoleniowg/doradczg naliczong zgodnie ze wzorem: catkowita wartosc¢
wydatkow kwalifikowalnych x 80% = kwota refundacji przy czym jezeli kwota refundadji
stanowi wiecej niz maksymalna kwota refundacji tj. 50 217,96 PLN , zostanie pomniejszona

do tej wartosci.

Rozporzadzenie dotyczgce pomocy de minimis — rozporzgdzenie Komisji (UE), ktore okresla
zasady udzielania pomocy de minimis przez Beneficjenta - zgodnie z rozporzadzeniem
wiasciwego ministra, ktore stanowi podstawe udzielania pomocy de minimis przez



Beneficjenta' : Rozporzadzenie Komisji 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 1071 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,
zastgpito poprzednie rozporzadzenie 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Ustuga szkoleniowa/doradcza - ustuga o charakterze szkoleniowym Iub doradczym
posiadajgca charakter instruktazowy do uzytkowania licencji, obowigzkowo musi byc
bezposrednio zwigzana z zakupem licencji, wystepuje wytgcznie wspierajgco dla podmiotu
BUR w zakresie uzytkowania zakupionej w ramach otrzymanego wsparcia licencji. Wydatek
dotyczacy ustugi szkolenia lub doradztwa jest elementem fakultatywnym dla wszystkich
podmiotow BUR skfadajgcych wniosek o udzielenie wsparcia w niniejszym projekcie.

Ustawa wdrozeniowa - Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz.
1079).

Uczestnik projektu - osoba fizyczna, bezposrednio korzystajgca z interwencji EFS+.
Uczestnikami projektu w niniejszym projekcie sg pracownicy/czki podmiotow BUR biorgcy
udziat w ustudze szkoleniowej lub doradczej bezposrednio powigzane] z zakupem licencji
przez podmiot BUR.

Wktad wiasny - wktad do projektu pozyskany od podmiotéw BUR w postaci optaty stanowigcej
dopetnienie do 100% kosztow, wartosci kosztow kwalifikowalnych zakupu licencji lub licencji
wraz z ustugg szkoleniowg/ doradczg. W niniejszym projekcie wkiad wiasny przez podmioty
BUR wnoszony jest na poziomie minimum 20% kosztéw zakupu licengji lub licencji wraz z
ustugg szkoleniowa/doradczg naliczonego zgodnie ze wzorem:

catkowita wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych x 20% = wymagany wkfad wtasny przy czym
Podmiot BUR moze wnie$¢ wkiad wtasny w wyzszej kwocie przy minimalnej kwocie wktadu
wiasnego na poziomie 20%. Przy nizszym poziomie kwote ustala sie proporcjonalnie.

Whnioskodawca - podmiot BUR sktadajgcy wniosek o udzielenie wsparcia.

! Na dzien publikacji listy projektow podlegajacych ocenie na stronie PARP, byto to rozporzadzenie
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 25 maja 2023 r. w sprawie udzielania przez Polska
Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach programu ,Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027" (Dz. U. poz. 1106). Rozporzadzenie to zostato zmienione
Rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 6 czerwca 2024 r. zmieniajgcym
rozporzadzenie w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy
finansowej w ramach programu ,Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027" ze
wzgledu na wejscie w zycie rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831, okreslajgcego zasady udzielania
pomocy de minimis.a.



Wydatki kwalifikowalne - suma kosztéw zakupu wszystkich licencji lub licencji wraz z ustuga
szkoleniowg/ doradczg wykazanych przez Podmiot BUR we wniosku o udzielenie wsparcia.

Whniosek o udzielenie wsparcia - formularz niezbedny do wypeienia przez podmiot BUR na
etapie zgtoszenia do projektu, zawierajgcy opis potrzeb przedsiebiorstwa w zakresie zakupu
licencji, prowadzgcego do stworzenia, rozwoju i sprzedazy nowych form ustug rozwojowych
lub wykorzystania nowych technologii, w tym w zakresie form zdalnych.

Zakup licencji - zakup wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w & 10 ust. 1 pkt
5 Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 25 maja 2023 r. w sprawie
udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (Dz.U. z 2023 r. poz.1106). W
niniejszym projekcie licencje nalezy interpretowac zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych?. Licencja musi uprawnia¢ do stworzenia,
rozwoju i sprzedazy nowych form ustug rozwojowych lub wykorzystania nowych technologii,
w tym w zakresie form zdalnych tych ustug. Licencja po zakupie musi uprawnia¢ Podmiot BUR
do korzystania z utworu na warunkach okreslonych umowg licencyjng, ktére zgodne sg z
zatozeniami projektu. Wydatek dotyczacy licencji jest elementem obligatoryjnym dla
wszystkich podmiotéw BUR sktadajgcych wniosek o udzielenie wsparcia w niniejszym
projekcie.

1. INFORMACJE O PROJEKCIE

Celem projektu jest udzielenie wsparcia w postaci refundacji kosztow zakupu licencji
podmiotom zarejestrowanym w Bazie Ustug Rozwojowych, ktére majg mozliwos¢ Swiadczenia
ustug z dofinansowaniem ze srodkéw publicznych. Zakup licencji ma wspomaoc Twoéj podmiot
w stworzeniu, rozwoju i sprzedazy nowych form ustug rozwojowych lub wykorzystaniu nowych
technologii, takze do ustug Swiadczonych w formie zdalnej. Mozesz takze sfinansowac koszty
ustugi szkolenia lub doradztwa dla pracownika/éw i pracowniczki/czek, aby przygotowac ich
do korzystania z licendji.

Skfadajac wniosek o udzielenie wsparcia na zakup licencji potwierdzasz, ze zapoznatas/-es sie
z niniejszym Regulaminem rekrutadji (zwanym dalej Regulaminem) oraz akceptujesz jego
postanowienia. Regulamin dostepny jest na stronie: www.licencjedlabur.pl.

2 ,Rozdziat 5, Przejscie autorskich praw majgtkowych

Art. 41. [Umowy dotyczace przeniesienia autorskich praw majgtkowych lub korzystania z autorskich
praw majatkowych] 2. Umowa o przeniesienie autorskich praw majgtkowych lub umowa o
korzystanie z utworu, zwana dalej "licencjg", obejmuje pola eksploatacji wyraznie w niej wymienione.
Art. 67 [Rodzaje licencji. Forma umowy. Uprawnienia licencjobiorcy]

1. Twoérca moze udzieli¢ upowaznienia do korzystania z utworu na wymienionych w umowie polach
eksploatacji z okresleniem zakresu, miejsca i czasu tego korzystania.”


http://www.licencjedlabur.pl/

Podmiot odpowiedzialny za udzielenie wsparcia prowadzi biuro projektu, do ktérego mozesz
udac¢ sie osobiscie, zadzwoni¢ lub napisa¢ maila: Osrodek Doradztwa i Treningu
Kierowniczego, ul. Chrzanowskiego 11, 80-278 Gdansk. Osoba do kontaktu: Ewa Jodko-Bronk,
tel. 795 593 581, e-mail: e.jodko-bronk@oditk.pl

Zrédfo finansowania wsparcia: Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus - Program Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

1.1 Jak wzig¢ udziat w projekcie

e Jezeli chcesz wzig€ udziat w tym projekcie, zapoznaj sie z Regulaminem.

e Przystepujgc do projektu, musisz ztozy¢ wniosek o udzielenie wsparcia zawierajgcy opis
Twojego pomystu na zakup licengji

e Zrobisz to najwygodniej jak to mozliwe: w systemie informatycznym, w ktorym
prowadzona jest rekrutacja - www.licencjedlabur.pl

e Pomimo okreslonej lokalizacji biura projektu, jest on realizowany na terenie catej Polski.
Zgtaszajac sie do projektu przez system informatyczny, mozesz to zrobi¢ niezaleznie gdzie
aktualnie przebywasz.

1.2 Wazne daty

e Rozpoczecie procesu rekrutacji: 12 lutego 2024

e Zakonczenie procesu rekrutacji: 31 sierpnia 2026

Termin rozpatrzenia wniosku o udzielenie wsparcia wynosi 14 dni roboczych od momentu
przyjecia wniosku przez Beneficjenta. W przypadku awarii systemu IT powyzszy termin moze
ulec zmianie, wowczas taka informacja zostanie zamieszczona na stronie internetowej
projektu: www.licencjedlabur.pl i/lub zostaniesz o tym fakcie poinformowany indywidualnie.

Pamietaj!l Wniosek o udzielenie wsparcia mozesz ztozy¢ w dowolnym momencie trwania
rekrutacji.

W przypadku wyczerpania srodkow i zakonczenia rekrutacji, informacja zostanie
zamieszczona na stronie projektu www.licencjedlabur.pl i na stronie PARP
https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/uslugi-rozwojowe-4-0.

1.3 Kto moze otrzymac dofinansowanie
Mozesz ubiegac sie o dofinansowanie jesli spetniasz wymagania okreslone w Regulaminie.

Jesli nalezysz do ponizszej grupy, to ten projekt jest dla Ciebie:
e jeste$ podmiotem posiadajacym wpis do Bazy Ustug Rozwojowych, ktory uprawnia Cie do
publikowania ustug z mozliwoscig ich dofinansowania ze sSrodkow publicznych. Jesli chcesz
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sie upewnic o jakich podmiotach mowa, mozesz sprawdzi¢ w ustawie art. 6 ust. 1 pkt 8 z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

NIE mozesz ubiegac sie o wsparcie jesli:

e otrzymate$ wsparcie na zakup licencji u innego Beneficjenta w ramach tego samego
konkursu. Jesli nie jeste$ pewien czy mozesz wzig¢ udziat w projekcie, popros Beneficjenta
o weryfikacje. Mozna jej dokonac podajgc wytgcznie nr NIP i nazwe firmy,

e otrzymate$S dofinansowanie z innych zrodet publicznych na zakup licencji i
szkolen/doradztwa, o ktorych dofinansowanie chcesz sie ubiegac w niniejszym projekcie,

e bezposrednio lub posrednio wspierasz dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub jestes
za nie odpowiedzialny tzn. NIP twojego podmiotu znajduje sie na tzw. Liscie sankcyjnej,

e jeste$ dostawca licencji lub ustug szkoleniowych/doradczych w zakresie obstugi licencji w
tym projekcie. Jesli nie jesteS pewien czy sprzedana przez Twojg firme licencja zostata
zakupiona w ramach tego konkursu, popros$ Beneficjenta o weryfikacje. Mozna jej
dokonac podajac wytgcznie nr NIP i nazwe firmy,

e planujesz zakupi¢ licencje lub ustuge szkoleniowa/ doradczg od podmiotu powigzanego z
Tobg/ Twojg firma (bezposrednio lub za posrednictwem innych podmiotow).

1.3.1 Co oznacza by¢ powigzanym?

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Beneficjentem/ Dostawcg wsparcia, a Podmiotem BUR, polegajgce na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

1.4 Na co mozesz otrzymac srodki?

Zakup licencji, ktéra pozwoli na stworzenie, rozwdj i sprzedaz nowych form ustug
rozwojowych lub stworzenie nowych technologii, w tym takze dla form zdalnych ustug. Mozesz
zakupic licencje, na podstawie ktérych wykonano minimum 5 komercyjnych ustug, w ktorych
udziat wzieto tgcznie 50 uczestnikow w okresie ostatnich 3 lat przed dniem zgtoszenia sie
przez Ciebie do projektu. Po Twojej stronie, na etapie wyboru dostawcy licencji, bedzie
zebranie wraz z ofertg referencji lub dokumentdéw ksiegowych (z wytgczeniem noty ksiegowej)
potwierdzajacych, ze kupowana przez Ciebie licencja zostata zakupiona co najmniej
pieciokrotnie i uprawniata do Swiadczenia ustug tacznie dla 50 uczestnikdw w okresie
ostatnich 3 lat przed ztozeniem przez Ciebie wniosku o udzielenie wsparcia.



W celu potwierdzenia powyzszych zatozen w przypadku licencji powszechnie uzytkowanych i
rozpoznawalnych na rynku, nalezy wskaza¢ we Wniosku o udzielenie wsparcia informacje
wprost potwierdzajace, iz planowana do zakupu licencja spetnia powyzsze zatozenia tj.
wySwiadczono na jej podstawie ustugi tgcznie dla 50 uczestnikédw w okresie 3 lat przed
ztozeniem wniosku o udzielenie wsparcia. Ekspert dokona oceny czy podana informacja jest
prawdziwa.

Refundacji w ramach projektu podlega zakup licencji dokonany przez Ciebie nie wczesniej niz
po podpisaniu umowy wsparcia z Beneficjentem i ich finansowanie przez okres nie dtuzszy
niz 24 miesigce (24 miesigce od dnia zakupu).

Szkolenie lub doradztwo zwigzane bezposrednio z uzytkowaniem licencji. Beneficjent
zweryfikuje czy jest potrzebne takie wsparcie w zakresie przewidzianej do zakupu licencji. W
szkoleniu lub doradztwie moze wzig¢ udziat wytgcznie pracownik/czka podmiotu BUR, ktory
jest zatrudniony za zasadach opisanych w art. 3 ust. 3. ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci. Jezeli niezbedne jest takze
zawnioskowanie o srodki na szkolenie lub doradztwo w zakresie uzytkowania licencji, po
otrzymaniu pozytywnej oceny pomystu na zakup licencji musisz ztozy¢ do Beneficjenta
dokumenty zgtoszeniowe dla swojego pracownika/czki (zgodnie z umowg uczestnictwa w
projekcie, ktora stanowi zatgcznik 3 do regulaminu).

Kto jest pracownikiem/czkg zgodnie z ustawg?

e Pracownik w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z
2023 r. poz. 1465), w tym takze pracownik tymczasowy w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1110);

e 0s0ba wykonujgca prace na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej
umowy o $Swiadczenie ustug, do ktorej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy
dotyczace zlecenia albo umowy o dzieto, TYLKO | WYLACZNIE WTEDY GDY umowe taka
zawarfa z pracodawcg, z ktérym pozostaje w stosunku pracy, lub jezeli w ramach takiej
umowy wykonuje prace na rzecz pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku pracy,

e wiasciciel petnigcy funkcje kierownicze,

e wspOlnik, w tym partner prowadzacy regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy
z niego korzysci finansowe.

1.5 Jakie warunki musisz spemic
Musisz spetniac wszystkie wymagania okreslone w projekcie:

a) Musisz posiada¢ Srodki na zakup licencji. Dokonujesz zakupu za Srodki wiasne |
otrzymujesz 80% refundacje.

b) Musisz spemni¢ warunki uzyskania pomocy de minimis.

c) W ramach projektu mozesz zaplanowac finansowanie licencji terminowej:



e)

-licendji pfatnej jednorazowo, ktorej czas uzytkowania nie bedzie przekraczat 24 miesiecy
(czas obowigzywania licencji powinien by¢ zawarty w umowie sprzedazy). Refundadji w
ramach projektu bedzie podlegat zakup licencji optaconej przez Ciebie jednorazowo
(dokonany nie wczesniej niz po podpisaniu Umowy wsparcia z Beneficjentem).

Nie ma mozliwosci zakupu licencji, ktéra obowigzuje bezterminowo.

-licencji abonamentowej/subskrypcyjnej, ktdra bedzie optacana w formie abonamentu czy
tez subskrypdji. Refundacji kosztéw zakupu otrzymasz po udokumentowaniu zaptaty za
kazdy miesigc uzytkowania licendji z zastrzezeniem, ze refundacja moze dotyczy¢ okresu
maksymalnie 24 miesiecy, jednak nie pozniej niz do czasu, jaki pozostat do konca realizacji
projektu, tj. 31.08.2026r.

Rozliczenia licencji optacanej w formie abonamentu czy tez subskrypdji dokonasz,
sktadajac:

1. Wniosek o refundacje dwukrotnie — pierwszy Wniosek bedziesz zobowigzany/a ztozyc
w ciggu 30 dni od dnia zaptaty pierwszej kwoty abonamentu na kwote pierwszego
miesigca abonamentu, natomiast drugi Wniosek o refundacje do 30 dni od zaptaty za
ostatni miesigc abonamentu na kwote wszystkich miesiecy uzytkowania licencji, bez
pierwszego abonamentu, ktory zostat rozliczony pierwszym Wnioskiem o refundacje, lub
2. Wniosek o refundacje po kazdym miesigcu zaptaty za abonament/subskrypcje.

Musisz otrzymac pozytywng ocene pomystu na zakup licencji dokonanej na podstawie
ztozonego przez Ciebie wniosku o udzielenie wsparcia , Twoj pomyst” (zatgcznik nr 2 do
Regulaminu) i rozeznania rynku.

Musisz zawrzeC umowe wsparcia z Beneficjentem.

Pamietaj!

Pomyst na zakup licencji musi odzwierciedlaC Twoje faktyczne potrzeby i da¢ mozliwos¢

stworzenia, rozwoju i sprzedazy nowych form oferowanych dotychczas ustug lub

wykorzystania nowych technologii podczas ich Swiadczenia, mogg one dotyczy¢ takze form
zdalnych.

Whniosek o udzielenie wsparcia musi zawiera¢ koszty zakupu licencji i ewentualnego

szkolenia/doradztwa, zgodne z przeprowadzonym przez Ciebie rozeznaniem rynku.

2

INFORMACJE FINANSOWE

Maksymalna wartos¢ brutto zakupionej licendji z 62 772,45 PLN

ustugg szkoleniowg lub doradczg w zakresie jej

uzytkowania (jesli dotyczy)

Maksymalna wartosc dofinansowania tzw. 50 217,96 PLN (80 %)

refundacja
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Maksymalna wartos¢ wkfadu wtasnego wniesionego 12 554,49 (20 %)

przez Podmiot BUR

Uwagal!
Masz mozliwos¢ zakupu licencji w dowolnej cenie, jednak wysokos¢ refundacji bedzie wynosic
maksymalnie tyle ile podano w tabeli powyzej.

2.1 Pomoc de minimis

Refundacja kosztéw zakupu licendji i szkolenia/doradztwa (jesli dotyczy) bedzie stanowic
pomoc de minimis®. Oznacza to, ze Beneficjent wystawi dla Ciebie zaswiadczenie méwigce o
tym, iz otrzymateS pomoc finansowg od panstwa. W ciggu trzech lat mozesz otrzymac
maksymalnie 300 tysiecy euro pomocy de minimis. Beneficjent przed udzieleniem wsparcia
zweryfikuje, czy nie przekroczyte$ tego limitu. W przypadku, gdy udzielenie pomocy
spowodowatoby przekroczenie tego limitu, bedziesz mogt wzig¢ udziat w projekcie pod
warunkiem wyrazenia zgody na nizszy poziom refundadji.

Otrzymasz wsparcie w kwocie brutto (z uwzglednieniem kosztu podatku od towardw i ustug
(VAT). Oznacza to, ze zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym, nie przystuguje Ci
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie
0 zwrot podatku VAT. Nawet je$li posiadasz wyzej wymienione prawo (potencjalnej prawnej
mozliwosci odliczenia vat)- wsparcie, ktdre otrzymasz w projekcie bedzie refundowane tgcznie
z podatkiem VAT. Ponowne odliczenie VAT-u, oznacza naruszenie zasady zakazu podwdjnego
finansowania.

Chcesz wiedzie¢ wiecej:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne dotyczace kwalifikowalno
sci 2021 2027.pdf

3 WNIOSEK O UDZIELENIE WSPARCIA (TWG] POMYSt)

We wniosku o udzielenie wsparcia (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), opisujesz swoj
pomyst. Sktadajgc wniosek o udzielenie wsparcia jestes zobowigzany do przeprowadzenia

3 Na dzien publikadji listy projektéw podlegajgcych ocenie na stronie PARP, byto to rozporzadzenie
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 25 maja 2023 r. w sprawie udzielania przez Polska
Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach programu ,Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027" (Dz. U. poz. 1106). Rozporzadzenie to zostato zmienione
Rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 6 czerwca 2024 r. zmieniajgcym
rozporzadzenie w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy
finansowej w ramach programu ,Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027" ze
wzgledu na wejscie w zycie rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831, okreslajgcego zasady udzielania
pomocy de minimis.
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rozeznania rynku, na podstawie ktorego oszacujesz wartosc licencji, ktérg chcesz zakupic, a
wyniki zawrzesz we wniosku.

Czym jest rozeznanie rynku?

Kierujesz zapytanie do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje
trzech potencjalnych wykonawcow dla planowanej do zakupu licendji i ewentualnego
szkolenia/doradztwa lub korzystasz z minimum trzech cennikdbw na stronach www.
Rozeznanie rynku mozesz przeprowadzi¢ tgczac zrodta pozyskania danych np. 1 oferta i 2
prtscr cennikdow ze stron www. Jezeli oprocz zakupu licencji niezbedna jest takze ustuga
szkoleniowa/doradcza nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku i przygotowac protokot
wyboru dla tej ustugi. Zapytanie musisz przekazac w taki sposob aby posiadac potwierdzenie
np. e-mail, zapis ze strony www. Jezeli bedziesz posiadat odpowiedzi od potencjalnych
wykonawcow, powinny zosta¢ dostarczone Tobie w formie pozwalajgcej na zatgczenie ich do
wniosku o udzielenie wsparcia np. e-mail, odpowiedz w wersji papierowe;.

1. Wypetnione i ztozone dokumenty zostang zweryfikowane przez Beneficjenta, a takze
oceniony zostanie przez eksperta Twoj pomyst na zakup licencji i ewentualnego szkolenia
lub doradztwa.

2. Benefigjent zweryfikuje ztozone przez Ciebie dokumenty w terminie do 21 dni od dnia
ztozenia. Jezeli dokumenty bedg wymagaty dodatkowych wyjasnien lub poprawy, termin
zostanie zawieszony do czasu uzupetnienia przez Ciebie dokumentéw. Poprawa
dokumentéw jest mozliwa wytgcznie jednokrotnie w kazdym ponizszym przypadku:

- dokumenty sg niekompletne (nie zawierajg wszystkich zatgcznikéw),

- posiadajg niepetne informacje merytoryczne.
Zostaniesz wezwany do ich uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien za
posrednictwem systemu www.licencjedlabur.pl, w wyznaczonym przez Beneficjenta
terminie. Na poprawe bedziesz miat 7 dni od momentu otrzymania informacji o potrzebie
poprawy.

3. Po dokonaniu oceny zostanie wystana do Ciebie informacja na adres e-mail podany w
dokumentach zgtoszeniowych, czy Twoj pomyst na zakup licencji zakwalifikowat sie do
projektu lub jego ocena jest negatywna.

4. Jezeli Twoj pomyst nie otrzyma dofinansowania, dokumenty, ktére ztozyte$S nie bedg
zwrocone, pozostajg u Beneficjenta jako dokumentacja projektu.

Uwaga!
Jezeli nie ztozysz wyjasnier/poprawionych dokumentédw w terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta bedzie to réwnoznaczne z brakiem mozliwosci dalszej oceny wniosku.

11



12

5. Jesli Twéj pomyst zakwalifikowat sie do projektu Beneficjent przygotuje Umowe wsparcia.
Na dzien zawierania Umowy udzielenia wsparcia, obowigzkowo jako Odbiorca wsparcia
(Podmiot BUR) przedkfadasz:

Pamietaj!

Jezeli Twéj pomyst nie otrzymat dofinansowania, mozesz sprébowaé ponownie i jeszcze raz
opisac¢ swoéj pomyst, az do wyczerpania srodkéw w projekcie. Nie masz jednak mozliwosci
ztozenia odwotania od negatywnej oceny pomystu.

Uwagal

Beneficjent poprosi Cie o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych, iz osoba
delegowana na szkolenie/doradztwo w zakresie uzytkowania licencji jest Twoim
pracownikiem/czkg tj. potwierdzenie zaptaty sktadek ZUS za ostatni miesigc przed
przystapieniem do projektu. Osoba, ktdéra wezmie udziat w szkoleniu/doradztwie musi byc¢
Twoim pracownikiem/czkg od momentu zgtoszenia, az do 4 tygodni od zakonczenia
szkolenia/doradztwa. Jezeli w tym czasie przestanie by¢ Twoim pracownikiem/czka,
refundacja poniesionych przez ciebie kosztdw nie obejmie szkolenia/doradztwa.

4  ZAKUP LICENC]I

1. Refundacji w ramach projektu podlega zakup licencji dokonany przez Ciebie nie wczesniegj
niz po podpisaniu umowy wsparcia z Beneficjentem. Po podpisaniu umowy bedziesz miat
do 3 miesiecy aby zakupic licencje/ szkolenie/ doradztwo.

2. Cena zakupu musi by¢ zgodna z tg, ktdérg wskazates we wniosku o udzielenie wsparcia.

3. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent na Twoj wniosek moze wydtuzy¢ wskazany
termin, sytuacja taka bedzie rozpatrywana indywidualnie. W tym przypadku bedziesz
musiat ponownie przeprowadzi¢ rozeznanie rynku.

Uwagal
Jezeli koszt licencji/ szkolenia/ doradztwa wzrosnie w stosunku do kwoty, ktdrg okreslites we
wniosku o udzielenie wsparcia, pokrycie roznicy bedzie nalezato do Ciebie.

Do 4 tygodni po zakonczeniu szkolenia/doradztwa Beneficjent poprosi Cie o przekazanie

informadcji, czy pracownik/czka, ktéry uczestniczyt/a w ustudze nadal jest u Ciebie

zatrudniony. Twoim obowigzkiem jest przekazac takie dane.

Pamietaj!
Jestes zobowigzany do poinformowania Instytucji Posredniczacej, tj. Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci i ODITK o planowanym terminie i miejscu (adres) realizacji
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szkolenia/doradztwa (jezeli dotyczy) minimum 14 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem
szkolenia/doradztwa.

5 REFUNDACA

1. Jakie warunki musisz spetni¢ aby otrzymac refundacje:

e Ztozy¢ wniosek o dokonanie refundacji do Beneficjenta, wzor wniosku stanowi zatgcznik
nr 4 do Regulaminu.

e Na ztozenie wniosku o refundacje masz maksymalnie 30 dni od daty zakupu licencji.

e Jezeli oprocz licencji zakupite$ ustuge szkoleniowg/doradczg, 30 dni na ztozenie wniosku
liczysz od dnia zakonczenia szkolenia/doradztwa przez pracownika/czke.

e Jezeliwraz z zakupem licencji realizowana byta ustuga szkoleniowa/doradcza do wniosku
musisz zatgczy¢ certyfikaty ukonczenia szkolenia/doradztwa i listy obecnosci i inne
potwierdzenia wykonania ustugi. W przypadku doradztwa Beneficjent moze poprosic Cie
0 ztozenie dodatkowych specyficznych dla ustugi produktow.

Pamietaj!

Dokumentem potwierdzajacym zakup, jest dokument ksiegowy, ktorym nie moze by¢ nota

ksiegowa.

Niezwtocznie po zakupie licencji maksymalnie w ciggu 1 dnia roboczego, jestes
zobowigzany dostarczy¢ do Beneficjenta na Twoim koncie na www.licencjedlabur.pl

dowdd zakupu licendji zawierajgcy dane dostawcy/wykonawcy wraz z potwierdzeniem

ptatnosci (potwierdzenie przelewu).

2. Beneficjent zweryfikuje i zatwierdzi dokumenty rozliczeniowe w terminie 14 dni roboczych
od dnia ztozenia przez Ciebie dokumentow do refundadji. Jezeli dokumenty beda
wymagaty dodatkowych wyjasnien lub poprawy, termin zostanie zawieszony do czasu
uzupetnienia przez Ciebie dokumentow.

3. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci w przypadku duzej liczby ztozonych
dokumentow, termin ten moze zostac wydtuzony, o czym Beneficjent bedzie informowat
Cie na biezagco, podajac powdd zmiany terminu.

4. W przypadku gdy Twoje dokumenty bedg niekompletne lub bedg posiadaty niepetne
informacje zostaniesz wezwany do ich uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie. Na poprawe bedziesz miat 5 dni roboczych
od momentu otrzymania informacji o potrzebie poprawy.

5. Wyptata refundacji jest mozliwa, gdy Beneficjent posiada: srodki finansowe na koncie
utworzonym na potrzeby realizacji projektu.

Uwagal

Jezeli nie ztozysz wyjasnien/poprawionych dokumentéw w terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta bedzie to réwnoznaczne z brakiem refundacji kosztéw zakupu licendji i ustugi
szkoleniowej/doradczej (jesli dotyczy).
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6 WPROWADZENIE NOWEJ UStUGI NA RYNEK

W ciggu 3 miesiecy od zakupu licencji lub zakonczenia szkolenia/doradztwa jestes
zobowigzany do wprowadzenia nowej ustugi do swojej oferty w BUR. Nowa ustuga musi
zosta¢ wprowadzona do BUR (ustuga komercyjna lub ustuga z dofinansowaniem) i z jej opisu
musi jasno wynikac, ze zostata ona stworzona na podstawie zakupionej licencji. Niewywigzanie
sie z tego obowigzku jest rownoznaczne z koniecznoscig zwrotu catosci dofinansowania.

7 KONTROLA WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW NA ZAKUP LICENC]!

1. W trakcie realizowanych przez Ciebie ustug rozwojowych na podstawie licencji zakupionej
ze Srodkow projektu mozesz otrzymac informacje, iz Instytudja, ktora przyznata srodki na
wsparcie udzielane przez Beneficjenta oraz inna Instytucja nadzorujaca, pragnie dokonac
kontroli realizowanej ustugi. Twoim obowigzkiem jest udostepni¢ mozliwosc
zweryfikowania prowadzonej przez Ciebie ustugi oraz przedstawienie na pisemne
wezwanie ww. Instytucji wszelkich informadji i wyjasnien zwigzanych z korzystaniem z
licencji.  Instytucje ww. powyzej, mogg takze dokona¢ kontroli  ustugi
szkoleniowej/doradczej w ktdrej uczestniczy¢ bedzie Twoj pracownik/pracownica.

2. Kontrole, o ktérych mowa powyzej mogg by¢ przeprowadzane przez okres 10 lat, liczac
od dnia przyznania wsparcia.

8 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Realizacja zadan Beneficjenta takich jak: rozpatrzenie Twojego wniosku, komunikacja z Tobg,
przyznanie dofinansowania, a nastepnie jego rozliczenie, wymagac¢ bedg pozyskiwania
réznych danych osobowych. Bedziemy przekazywac informacje na temat przetwarzania
danych poszczegolnych oséb, w miejscu i czasie, w ktérych bedg one zbierane.

Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z prawem, w niezbednym zakresie oraz w
bezpieczny sposob. Szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
dostepne bedg w umowie udzielenia wsparcia.

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO* w zwigzku z art. 88 ustawy
0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkdw europejskich w  perspektywie

4 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 ., 5.1-88).
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finansowej 2021-2027°, Beneficjent informuje, ze Twoje dane osobowe oraz Twoich
Pracownikéw/c beda przetwarzana w oparciu 0 nastepujace zasady:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Odrebnym administratorem danych osobowych bedzie: ODITK

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci w celu
przeprowadzenia  procesu  rekrutadji, udzielenia  wsparcia,  monitorowania,
sprawozdawczosci, komunikacji, ewaluacji, weryfikacji i audytow oraz do celdw okreslenia
kwalifikowalnosci.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji celu wymienionego w ust. 2
Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.
Beneficjent bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku z tym, ze jest do tego
zobowigzany na mocy prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10 RODO):
Odrebnym administratorem danych osobowych bedzie: ODITK

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci
w  celu przeprowadzenia procesu rekrutacji, udzielenia wsparcia, monitorowania,
sprawozdawczosci, komunikacji, ewaluacji, weryfikacji i audytéw oraz do celéw
okreslenia kwalifikowalnosci.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji celu wymienionego w ust. 2
Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.
Beneficjent bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku z tym, ze jest do tego
zobowigzany na mocy prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10 RODO):

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosdi,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformadji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migradji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowe),

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 21, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze sSrodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93,

ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

> Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. poz. 1079).
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2.1.

2.2.

2.3.

3.

3.1.

3.2
3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
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Dostep do danych osobowych bedg mieli pracownicy i wspotpracownicy administratora.
Ponadto dane osobowe Twoje i Twoich pracownikéw/pracownic mogg by¢ powierzane
lub udostepniane:

podmiotom, ktorym Beneficjent zleci wykonywanie zadan w FERS,

organom Komisji Europejskiej, ministrowi wiasciwemu do spraw finansow publicznych,
Prezesowi Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

podmiotom, bedg wykonywaty dla Beneficjenta ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem f{gcznosci, np. dostawcom
rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

Tobie i Twoim pracownikom/pracownicom przystuguja nastepujgce prawa:
prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
oraz w sposob zautomatyzowany,

prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie
ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Dane osobowe Twoje i Twoich pracownikow/c nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego.

W razie pytan dotyczgcych przetwarzania przez Beneficjenta danych osobowych, prosimy
kontaktowac sie z ODITK w nastepujgcy sposob:

pocztg tradycyjng: ODITK, ul. Chrzanowskiego 11, 80-278 Gdansk

elektronicznie: e.jodko-bronk@oditk.pl

Dowiedz sie wiecej:

Wiecej informacji na ten temat znajdziesz w rozdziale 18 ustawy wdrozeniowej:

https://orka.sejm.gov.pl/proc9.nsf/ustawy/2022 u.htm

Pamietaj!
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https://orka.sejm.gov.pl/proc9.nsf/ustawy/2022_u.htm
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Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z
brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

9 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin, ktory wtasnie czytasz moze ulec zmianie. Beneficjent posiada prawo do
dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie. Jednak ma tez obowigzek aby o wszelkich
zmianach w Regulaminie Cie poinformowac i ogtosi to takze na stronie internetowej
Projektu www.licencjedlabur.pl

2. Benefigjent ma takze prawo, poprosi¢ Cie o dodatkowe dokumenty, ktore bedg mu
niezbedne do potwierdzenia prawidtowosci przedstawianych przez Ciebie danych.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy
Regulaminu konkursu nr FERS.01.03-1P.09-001/23 ,Ustugi rozwojowe 4.0" odpowiednie
dokumenty programowe oraz zasady regulujgce wdrazanie FERS, a takze przepisy
wiasciwych aktow prawa wspoélnotowego i polskiego, w szczegdinosci kodeksu cywilnego
i przepisdw z zakresu ochrony danych osobowych.

4. Zatgczniki wymienione ponizej, stanowig integralng czes¢ Regulaminu.

Zataczniki do Regulaminu:

Zatgcznik 1 - 8 krokow udziatu w projekcie

Zatgcznik 2 - Wniosek o udzielenie wsparcia (Twoj pomyst)
Zatgcznik 3 - Umowa uczestnictwa w projekcie

Zatgcznik 4 - Wniosek o refundacje
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