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Grupa PFR

8 krokdw udziatu w projekcie ,Nowa perspektywa dla BUR”
nr FERS.01.03-1P.09-0019/23

Krok 1: Podmiot BUR wypetnia Wniosek o udzielenie wsparcia (cze$¢ merytoryczna) na
www.licencjedlabur.pl

a) Podmiot BUR zaktada konto na www.licencjedlabur.pl ustalajgc login i hasto i wypetnia Wniosek
o udzielenie wsparcia.

b) We Whniosku o udzielenie wsparcia Podmiot BUR opisuje m.in. obecny zakres ustug, planowane
zmiany w ofercie, charakterystyke planowanych zakupéw — licencji i ew. szkolen/doradztwa,
zdolnosci do realizacji projektu i wykorzystania efektéw projektu, budzet.

c¢) Whniosek o udzielenie wsparcia mozna zapisywac na dowolnym etapie i wraca¢ do uzupetniania
danych. W sytuacji trudnosci w wypetnieniu Wniosku o udzielenie wsparcia Podmiot BUR uzyska
wsparcie ze strony ODITK.

d) Kompletny Wniosek Podmiot BUR przesyta w Systemie. Wniosek nie jest przesytany w wersji
papierowej.

e) Woypetnienie i ztozenie Wniosku o udzielenie wsparcia nie jest jednoznaczne z
zakwalifikowaniem sie do projektu.

Krok 2: ODiTK sprawdza czy Wniosek o udzielenie wsparcia spetnia wymagania konkursowe w zakresie
licencji i ew. szkoleri/doradztwa (cze$¢ merytoryczna)

a) Whniosek jest oceniany przez ODITK. W trakcie oceny ODITK moze kontaktowac sie podmiotem
BUR w celu wyjasnien lub koniecznosci uzupetnien. Nieztozenie dokumentéw w wyznaczonym
terminie oznacza rezygnacje z uczestnictwa w projekcie.

b) Po zakonczeniu oceny Wniosku o udzielenie wsparcia ODITK zamieszcza wynik oceny widoczny
na koncie Podmiotu BUR w pkt. Status wniosku o udzielenie wsparcia (cze$¢ merytoryczna) wraz
z uzasadnieniem.

c¢) W przypadku oceny pozytywnej Podmiot BUR przechodzi do drugiego etapu — oceny
kwalifikowalnos$ci podmiotu do udziatu w projekcie (ocena formalna).

Krok 3: Podmiot BUR, ktdéry otrzymat pozytywng ocene w Kroku 2 uzupetnia Wniosek o udzielenie
wsparcia (cze$¢ formalna) na www.licencjedlabur.pl

a) Po uzyskaniu pozytywnej oceny Wniosku o udzielenie wsparcia w czesci merytorycznej w
Systemie odblokowane zostanie czes¢ formalna dotyczgca m.in. pomocy de minimis, list
sankcyjnych.

Krok 4: ODiTK sprawdza czy Wniosek o udzielenie wsparcia spetnia wymagania konkursowe w zakresie
kwalifikowalnosci podmiotu (czesé formalna)

a) Weryfikacja dokonywana jest na podstawie danych podanych przez Podmiot BUR, list PARP oraz
danych publicznie dostepnych.

b) Po zakonczeniu oceny kwalifikowalnosci Podmiotu BUR, ODITK zamieszcza wynik oceny
widoczny na koncie Podmiotu BUR w pkt. Status Wniosku o udzielenie wsparcia (cze$¢ formalna)
wraz z uzasadnieniem.
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Krok 5:
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Podpisanie umowy miedzy ODITK i podmiotem BUR, ktéry przeszedt pozytywnie ocene w Kroku

2 iKroku 4

a)

b)

e)

Krok 8:

a)

Umowa zamieszczona zostanie w Systemie na koncie Podmiotu BUR w ciggu 3 dni od
zamieszczenia informacji o pozytywnej ocenie Wniosku o udzielenie wsparcia (czes¢ formalna).

Umowe mozna podpisac elektronicznie (forma preferowana) i zapisa¢ w Systemie lub przestacé
w wersji wydrukowanej na adres: ODITK, ul. B. Chrzanowskiego 11, 80-278 Gdansk.

W przypadku wyczerpania liczby miejsc w projekcie Podmioty BUR, ktdre przeszty pozytywnie
etap oceny bedg zamieszczane na liscie rezerwowej zamieszczonej na www.licencjedlabur.pl

Zakup licencji i ew. szkoleri/doradztwa

Odbiorca wsparcia, ktéry podpisat umowe z ODITK musi zakupi¢ licencije i ew.
szkolenie/doradztwo z wtasnych srodkdéw maksymalnie w ciggu 3 miesiecy od daty umowy.

Niezwtocznie po zakupie licencji i ew. szkolenia/doradztwa i maksymalnie w ciggu 1 dnia
roboczego, nalezy umiesci¢ na koncie na www.licencjedlabur.pl dowdd zakupu zawierajgcy
dane Dostawcy/Wykonawcy wraz z potwierdzeniem ptatnosci.

Refundacja

W ciggu maksymalnie 30 dni od daty nabycia licencji lub ukoriczenia szkolenia/doradztwa
zwigzanego z zakupem licencji Odbiorca wsparcia musi ztozy¢ Wniosek o refundacje na
indywidualnym koncie na www.licencjedlabur.pl. Jezeli oprocz licencji zostata zakupiona ustuga
szkoleniowa/doradcza, 30 dni na ztozenie wniosku liczy sie od dnia zakoriczenia
szkolenia/doradztwa przez Uczestnika/czke.

W ramach Whniosku o refundacje w przypadku uczestnictwa w szkoleniu/doradztwie nalezy
zataczy¢ np. certyfikaty, listy obecnosci.

Po zakonczeniu oceny Wniosku o refundacje ODiTK zamieszcza wynik oceny widoczny na koncie
Odbiorcy wsparcia w pkt. status Wniosku o refundacje wraz z uzasadnieniem.

W przypadku pozytywnej oceny Wniosku o refundacje ODiTK dokonuje refundacji 80% kosztéw
licencji i ew. szkolen/doradztwa. Refundacja nastgpi w ciggu 7 dni od daty zaakceptowania
Whniosku o refundacje

W przypadku opdznien w terminach refundacji ODITK zamiesci taka informacje na koncie
Odbiorcy wsparcia.

Wprowadzenie przez Odbiorce wsparcia nowej ustugi do BUR

Odbiorca wsparcia w ciggu 3 miesiecy od zakupu licencji, ale nie pdZniej niz do 31.08.2026 jest
zobowigzany do zamieszczenia w Systemie potwierdzenie wprowadzenia do BUR nowej ustugi
rozwojowej lub nowych technologii dzieki otrzymanemu wsparciu. Z opisu nowej ustugi musi
jasno wynika¢, ze nowa ustuga powstata dzieki zakupowi licencji.

Niewywigzanie sie z tego obowigzku jest réwnoznaczne z koniecznoscig zwrotu catosci
dofinansowania.
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